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UPM EDUCATION & TRAINING

Pejabat Pengurus Besar

Unit Akademik

Unit Latihan & Pembangunan Profesional

Unit Teknologi Maklumat (HQ)
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UPMET ORGANIZATION CHART

UPMHOLDINGS
(Group Chief Executive Officer)

Manager

UPM EDUCATION & TRANING

General Manager

Administration

Academic Unit
Professional Development & 

Training Unit

Examination & Academic 
Affair

Admission, Record & Student 
Affair
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 Sistem Maklumat Pelajar (SMP)

 Bahan Rakaman/Pengajaran/e-Modul

 Sistem Tugasan/VOD

 Pengurus Besar

 Pentadbiran

 Latihan / Kursus Jangka Masa Pendek
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 Kemasukan, Rekod & Hal 

Ehwal Pelajar

Pengambilan / Kemasukan

Pendaftaran

Yuran

Tugasan

Keputusan / Rekod Pelajar

Pengijazahan

Konvokesyen

Peperiksaan & Hal Ehwal

Akademik

Penawaran Kursus

Perjumpaan Bersemuka

Nota / Bahan Pengajaran

e-Modul

Tutorial / Amali

Latihan Industri / Latihan

Mengajar / Kertas Projek

Peperiksaan / Peperiksaan

Komprehensif

Pemantauan
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UPM EDUCATION & TRAINING SDN. BHD.

BLOK D, UPM – MTDC TECHNOLOGY CENTRE

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

43400 UPM SERDANG

SELANGOR DARUL EHSAN

(U/P: NAMA PEGAWAI YANG BERKAITAN)

No Tel : 03 – 8959 3404/3405/3406/3407/3408

No Fax : 03 – 8959 3409
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LAMAN WEB

http://www.upmet.upm.edu.my
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MAKLUMAT PROGRAM MASTER

http://www.upmet.upm.edu.my

Maklumat
Program Master

Maklumat
Master

Selain MPPP

Maklumat
Master MPPP
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LAMAN WEB UPM

Klik disini
http://www.upm.edu.my
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LAMAN WEB UPM

Klik disini

Semak Fakulti
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LAMAN WEB UPM - FAKULTI Klik disini
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LAMAN WEB UPM - FAKULTISenarai Fakulti
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Dr. Hani Salwah binti Yaakup

Master Komunikasi Korporat

03-9769 8717

hanisalwah@upm.edu.my

Prof. Madya Dr. Norazlina binti Mohd Kiram

Master Bahasa Melayu

03-9769 8722

noraz@upm.edu.my
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Dr. Mohd Faiq bin Abd Aziz

Master Pembangunan Sumber Manusia

mohdfaiq@upm.edu.my

Datin Rosnani Jusoh

Master Pendidikan (Pentadbiran Pendidikan)

03-8946 8138 / 03-9769 8138

rj@upm.edu.my

Dr. Azhar  Md Sabil

Master Pendidikan Bahasa Melayu 

03-8946 7925 / 03-9769 7925

azhar.sabil@upm.edu.my
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CARTA ALIR 

PENGAJIAN 

PROGRAM  

MASTER 

PJJ
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Sistem Akademik & Kuliah – 14 minggu

Sistem Semester – 2 kali setiap tahun

Pendaftaran Kursus

e-Modul (kursus berkaitan & kecuali MPPP)

Perjumpaan Bersemuka / Kuliah adalah seperti yang telah

dijadualkan pada awal semester 

Tugasan

Peperiksaan (Pertengahan / Akhir)

Pembentangan Kertas Projek/Peperiksaan Komprehensif

Keputusan Semester/Gred

Bergraduat
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Semester 1 – Semester Kedua
Sesi 2020/2021

Semester 2 – Semester Pertama
Sesi 2021/2022

Semester 3 – Semester Kedua
Sesi 2021/2022

Semester 4 – Semester Pertama
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Pelajar mendaftar kursus melalui Portal Pelajar.

Penggunaan portal pelajar baharu (iGIMS) bermula pada Semester

Pertama Sesi 2008/2009.

Portal pelajar ini adalah berasaskan web iaitu capaian boleh dibuat 

melalui internet dan beroperasi sepanjang masa (24 jam).

Menyediakan kemudahan kepada pelajar untuk :

1. Membuat pendaftaran kursus

2. Mengemaskini maklumat peribadi (perlu sentiasa kemaskini)

3. Menyemak senarai kursus yang telah didaftarkan.

4. Menukar kata laluan.

5. Melihat keputusan peperiksaan (perlu membayar yuran

tertunggak).
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Pelajar perlu mencetak slip pendaftaran kursus untuk :

1. Menduduki peperiksaan (selain daripada slip  
peperiksaan)

2. Sebagai bukti mendaftar sebagai pelajar aktif

Pelajar perlu membayar yuran tertunggak dan yuran 

komitmen untuk mendaftar kursus secara online.

Pendaftaran kursus secara online mengikut tempoh yang 

telah ditetapkan pada awal semester (rujuk Timeline

pengajian bagi setiap semester)

Pendaftaran LEWAT adalah dengan DENDA(RM100.00).

PENDAFTARAN KURSUS ADALAH MENGIKUT PAKEJ 
YANG TELAH DITETAPKAN BAGI SETIAP SEMESTER.
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Buka Web Browser, contoh:-

Internet Explore / Netscape Navigator / Mozilla / 

Opera / Safari

Taip halaman :

http://www.upmet.upm.edu.my

BAGAIMANA UNTUK MENDAFTAR
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LAMAN WEB

http://www.upmet.upm.edu.my
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LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER

http://www.upmet.upm.edu.my

Klik disini

Maklumat
Program Master
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No Matrik Pelajar

LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER

Antaramuka Portal Pelajar

No K/P Pelajar

http:// http://sgsportal.upm.edu.my/j2ee/portal/login.jsp
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PORTAL PELAJAR

Klik

item peribadi
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Maklumat

peribadi

Mohon sentiasa kemaskini maklumat

peribadi supaya mudah dihubungi
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Alamat

semasa

Alamat

rumah

Jika terdapat

sebarang

pertukaran

sila kemaskini

Saudara

dihubungi
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Pendaftaran Kursus

Jika tiada hutang

tertangguh
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Pilih fakulti

& klik search

Klik search

Panduan
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Pilih fakulti

& klik search

Klik search
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Senarai

kursus

Pilih kursus
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Pilih kursus

& klik submit
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Senarai

kursus

Penambahan

kursus

Cetak

pendaftaran

kursus
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Penambahan

kursus

Calendar Help
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Senarai

kursus

Penambahan

kursus

Pilih kursus

& klik submit
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Isi maklumat

yang diperlukan

Klik

OK
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Klik item Logout 

utk keluar
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PERJUMPAAN BERSEMUKA (F2F)

PROGRAM MASTER PJJ SELAIN MPPP

Tiga (3) kali dalam satu semester –

semak timeline program Master PJJ.

Diadakan secara atas talian melalui aplikasi ZOOM

Meeting.

Jadual terperinci akan diwebkan 1 - 2 minggu sebelum

tarikh F2F. 
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PERJUMPAAN BERSEMUKA 

(LIP) - MPPP

Kelas secara LIP iaitu Lintas Langsung Interaktif PPL

Dijalankan secara bersemuka di UPM dan dipancarkan

terus di Pusat Pembelajaran KPTM yg terpilih :

1) Alor Setar 6)   Kuching

2) Ipoh 7)   Sibu

3) Batu Pahat 8)   Bintulu

4) Kuantan 9)   Miri

5) Kota Bharu 10) Kota Kinabalu
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Tajuk tugasan diberi semasa Perjumpaan Bersemuka dan

perlu sentiasa merujuk laman web UPM-ET/portal VOD/portal 

pensyarah dari semasa ke semasa bagi penambahan tugasan

Format muka hadapan tugasan perlu dicetak daripada laman

web UPM ET (program Master) (BUKAN dari portal slip 

peperiksaan/barcode)

Tugasan perlu dihantar mengikut tarikh yang ditetapkan oleh

UPM ET/pengajar kursus (mana yang lebih awal) ke Unit 

Akademik ,UPM ET kecuali pelajar program MPPP menghantar

tugasan melalui pusat pembelajaran .

MAKLUMAT TUGASAN
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MUKA DEPAN TUGASAN

Klik disini
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MUKA DEPAN TUGASAN

Klik disini
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MAKLUMAT TUGASAN

Perkara yang perlu diambil berat berkaitan tugasan :

Muka Depan Tugasan yang ditetapkan

Kod dan Nama Kursus yang BETUL

Nama Pensyarah yang BETUL

Nama dan No Matrik Pelajar yang BETUL

Jika Tugasan Berkumpulan –

Sediakan Senarai Nama dan No Matrik Pelajar

yang terlibat di hadapan muka depan tugasan

Sentiasa merujuk laman web UPM ET/portal 

VOD/portal pensyarah
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MAKLUMAT TUGASAN / NOTA / E-MODUL

http://www.upmet.upm.edu.my
VOD UPMET

http://vodppl.upm.edu.my/
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KEPERLUAN KREDIT PENGAJIAN

Bermula Semester Pertama 2017/2018 - Pelajar
yang mengikuti Ijazah Master secara PJJ hendaklah
memenuhi keperluan kredit minimum 40 jam
kredit atau lebih bagi sesuatu program pengajian
seperti yang telah ditetapkan oleh UPM mengikut
ambilan untuk layak bergraduat.

(Kurikulum tertakluk perubahan dari masa ke
semasa)
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TEMPOH  PENGAJIAN (jika berkaitan)

Program Ijazah Master PJJ disempurnakan dalam tempoh

minimum dua (2) tahun dan maksimum empat (4) tahun.

Pelajar yang memerlukan tempoh pengajian yang lebih daripada

tempoh maksimum yang ditetapkan untuk menyempurnakan

pengajiannya boleh memohon lanjutan kepada Pengurus Besar

(GM), UPM Education & Training atas sokongan/syor daripada

Penyelaras Program.

Permohonan dibenarkan dua kali dan tidak dibenarkan melebihi tiga

(3) semester. UPM Education & Training berhak untuk meluluskan

atau menolak permohonan ini.

Sekiranya gagal menyempurnakan pengajiannya dalam tempoh

yang ditetapkan, calon ini boleh diberhentikan.
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PERTUKARAN PROGRAM PENGAJIAN

Permohonan perlu dikemukakan kepada GM, UPM ET pada

bila-bila masa sepanjang semester.

Jika permohonan diluluskan dalam tempoh tujuh (7) minggu

permulaan semester, pertukaran akan berkuatkuasa pada

semester berkenaan. Jika tidak, pertukaran akan berkuatkuasa

pada semester berikutnya.

Permohonan pertukaran selepas dua (2) semester pengajiannya

tidak akan dipertimbangkan, kecuali dengan keadaan tertentu

dan diluluskan oleh Jawatankuasa Pengajian Siswazah

Universiti atau yang setaraf dengannya.
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PENANGGUHAN SEMESTER

Pelajar berdaftar boleh memohon untuk penangguhan pada

bila-bila masa sepanjang semester pengajian.

Permohonan selepas minggu ketujuh (7) akan

dipertimbangkan berdasar kepada alasan perubatan atau

alasan yang munasabah dan disokong dengan dokumen yang

relevan.

Tidak dibenarkan tangguh pengajian lebih daripada dua (2)

semester kecuali atas alasan perubatan atau alasan yang

munasabah dan disokong dengan dokumen yang relevan.
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PENANGGUHAN SEMESTER

Permohonan adalah melalui portal pelajar. Borang yang telah

dicetak perlu dikemukakan kepada GM, UPM ET dengan

sokongan Penasihat atau Penyelaras Program

Pelajar yang menangguhkan pengajian dalam tempoh dua

(2) minggu semester bermula, boleh membawa bayaran

yuran ke semester hadapan semua yuran (tidak termasuk

bayaran pendaftaran, alumni dan perkhidmatan).

Yuran tidak akan dikembalikan atau dibawa ke semester

hadapan sekiranya penangguhan dibuat selepas minggu

kedua semester (minggu ketiga semester).
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MENARIK DIRI DARIPADA PENGAJIAN

Permohonan boleh dibuat secara bertulis kepada

GM,UPM ET.

Bagi pelajar semester pertama, proses penarikan diri

hendaklah dibuat dalam tempoh 2 minggu dari tarikh

pendaftaran untuk dikecualikan dari yuran pengajian

Walaubagaimanapun, yuran pendaftaran, yuran

alumni dan yuran perkhidmatan tidak akan

dikembalikan.
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PENDAFTARAN

Keperluan Pendaftaran:

Mendaftar kursus yang berjumlah minimum 6 kredit dan

maksimum 15 kredit pada setiap semester (mengikut pakej) –

- Pastikan Kod, Nama & Taraf Kursus adalah BETUL

Mendaftar kursus dalam tempoh tiga (3) minggu sebelum

semester bermula.

Pendaftaran lewat dibenarkan dalam tempoh tidak melebihi

dua (2) minggu selepas semester bermula dengan membayar

yuran pendaftaran lewat sebanyak RM 100.00.
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PENDAFTARAN

.

Pelajar yang tidak mendaftar pada permulaan

minggu ke – 3 semester akan DIGUGURKAN

secara automatik.

Pelajar boleh memohon penempatan semula dalam

tempoh dua (2) semester selepas mendapat status

digugurkan. Jika permohonan berjaya, pelajar perlu

membayar denda RM 600.00
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TAMBAH  DAN  GUGUR  KURSUS

Pelajar boleh menambah kursus dalam tempoh
dua (2) minggu permulaan sesuatu semester
(melalui portal pelajar).

Pelajar boleh menggugurkan mana-mana kursus
atau menukar mana-mana status/taraf kursus
daripada wajib/elektif kepada audit atau
sebaliknya dalam tempoh tujuh (7) minggu
permulaan sesuatu semester.
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TAMBAH  DAN  GUGUR  KURSUS

Pelajar TIDAK DIBENARKAN membuat
pengguguran kursus selepas minggu ke tujuh
(7) pada sesuatu semester kecuali atas alasan
perubatan dengan sokongan daripada
penyelaras/penasihat akademik Fakulti dan
mendapat kelulusan GM, UPM ET. Pelajar yang
menggugurkan kursus tanpa kelulusan akan
diberikan gred F untuk kursus tersebut.

Pelajar yang menggugurkan kursus selepas
minggu kedua (2) semester bermula tidak
layak mendapat sebarang bayaran balik.
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PENGECUALIAN KURSUS  (jika berkaitan)

Boleh memohon pengecualian kursus (melalui portal pelajar)

apabila :

a. Kursus berkenaan relevan dengan program pengajiannya.

b. Kredit yang dikecualikan adalah kursus yang setara dengan

kursus yang ditawarkan oleh Universiti, dan lulus dengan

gred minimum “B” atau 65% ke atas

c. Kursus tersebut diikutinya dalam tempoh 5 tahun sebelum

tarikh pendaftarannya sebagai pelajar di Universiti.

d. Jumlah kredit yang dikecualikan tidak melebihi 30%

daripada jumlah keperluan kredit program ; dan

e. Pengecualian kursus hendaklah diluluskan oleh

Fakulti/Institut/ UPM ET.

f. Permohonan pada semester pertama pengajian
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PEPERIKSAAN

Pelajar yang telah mendaftar kursus pengajiannya
hendaklah menduduki peperiksaan.

Penilaian dibuat melalui tugasan, pembentangan, 
peperiksaan pertengahan dan/atau peperiksaan
akhir.

Pelajar perlu membawa slip peperiksaan/slip 
pendaftaran kursus dan kad matrik (maya)/kad
pengenalan (IC) untuk menduduki peperiksaan.  
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PEPERIKSAAN

Bagi program MPPP peperiksaan dijalankan di
enam (6) buah pusat pembelajaran iaitu di KPTM 
Cheras, PP Pembelajaran Kota Kinabalu, PP 
Pembelajaran Kuching, PP Bintulu, PP Sibu dan PP 
Miri.  

Bagi program selain MPPP, peperiksaan dijalankan
di UPM Serdang sahaja.

Pastikan Nama, No Matrik, Kod & Nama Kursus, 
Pusat Pembelajaran yang BETUL ditulis di muka
depan buku soalan dan buku jawapan serta pada
setiap helaian jawapan.
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PEPERIKSAAN

Pastikan Kod & Nama Kursus yang betul untuk
menduduki peperiksaan.

Pelajar yang tidak dapat menduduki peperiksaan
atas alasan perubatan boleh memohon untuk
menduduki peperiksaan gantian yang tertakluk
kepada kelulusan UPM ET dan pihak Fakulti.

Apa-apa peperiksaan gantian yang dibuat akan
diadakan dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh
peperiksaan asal atau kepada satu tarikh yang akan
dimaklumkan.
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PENGGANTIAN GRED

Pelajar dibenarkan untuk mengulang kursus jika

mendapat Gred F (gagal) dalam kursus berkenaan.

Pelajar dibenarkan mengulang sekali sahaja bagi

sesuatu kursus

Gred baru yang diperoleh akan menggantikan gred F

yang terdahulu dalam pengiraan PNGK namun gred

asal kekal dalam transkripnya untuk semester

berkenaan.
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SEMAKAN GRED

Pelajar yang tidak berpuas hati dengan keputusan

peperiksaannya boleh membuat permohonan melalui

portal pelajar dan mengemukakan permohonan

lengkap beserta bayaran RM 50.00 untuk setiap kursus

kepada UPM ET selewat- lewatnya dua (2) minggu

selepas keputusan diumumkan.

Tempoh semakan akan dimaklumkan melalui laman web

UPM Education & Training
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STATUS PELAJAR

Status BAIK :

Apabila memperolehi PNGK minimum 3.000 ke

atas

Status PERCUBAAN :

PNGK 2.500 dan kurang dari 3.000
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PEMBERHENTIAN PELAJAR 

Boleh diberhentikan atas sebab-sebab yang berikut :

Memperoleh PNGK 2.500 atau ke bawah pada sesuatu

semester;

Gagal mendapat PNGK minimum 3.000 pada semester

berikutnya sedangkan pada semester sebelumnya berstatus

Percubaan;

Gagal dalam peperiksaan komprehensif (jika berkenaan)

selepas cubaan kali kedua;

Gagal kursus wajib sebanyak dua (2) kali;

Melebihi tempoh pengajian yang ditetapkan; atau

Melanggar mana-mana kaedah dan peraturan yang

ditetapkan oleh Universiti
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SEMAKAN GAGAL  & DIBERHENTIKAN (GB)

Pelajar yang mendapat status Gagal & Diberhentikan (GB) boleh

membuat permohonan semakan GB melalui portal pelajar dan

mengemukakan borang lengkap beserta bayaran RM 50.00 /

permohonan ke UPM ET selewat-lewatnya dua (2) minggu selepas

keputusan diumumkan.

Permohonan dengan sebab yang munasabah dan mendapatkan

dokumen sokongan daripada penyelaras/penyelia/Pegawai

perubatan.

Permohonan diproses jika pelajar tiada hutang tunggakkan kepada

UPM ET.

Tempoh semakan akan dimaklumkan melalui laman web UPM ET.

Perlu mendapat pengesahan Senat.
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Akan diumumkan selepas Senat bersidang sebelum

semester bermula.

Diumumkan melalui portal pelajar.

Pelajar-pelajar yang hanya dapat melihat keputusan ialah :

1) pelajar yang tiada hutang tertunggak

2) pelajar yang ada tajaan; dan

3) mendapat pelepasan sementara daripada Unit

Akademik UPM ET.

MAKLUMAN MENGENAI 
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN
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Masuk laman web UPM ET,

klik pada portal Pelajar Master, masukkan id pengguna

dan kata laluan anda (pelajar).

Klik pada keputusan semester, gred akan dipaparkan

mengikut subjek yang didaftarkan.

CONTOH UNTUK 

MELIHAT KEPUTUSAN
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LAMAN WEB

http://www.upmet.upm.edu.my
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No Matrik Pelajar

LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER

Antaramuka Portal Pelajar

No K/P Pelajar

http:// http://sgsportal.upm.edu.my/j2ee/portal/login.jsp
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LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER

http://www.upmet.upm.edu.my

Klik disini

Maklumat
Program Master
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Keputusan

semester
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gred

Keputusan

Keputusan

semester
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• Yuran – perlu diselesaikan sebelum peperiksaan akhir.

• Pendaftaran – mesti betul mendaftar kursus/taraf kursus mengikut

kurikulum.

• F2F – wajib/perlu hadir (kecuali dengan surat tunjuk

sebab)

• Tugasan – perlu disediakan dan dihantar mengikut tempoh yang 

ditetapkan.

• Peperiksaan – wajib hadir (kecuali sakit – sijil sakit)

• Markah – semak markah peperiksaan pertengahan/tugasan.

• Keputusan – semak CGPA (dibawah 3.000) @ atau status keputusan

Percubaan, mohon rujuk dengan pegawai yang 

ditetapkan. 
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