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CARTA ORGANISASI UPMET

Pengurus Besar
Dr. Mohd Kamil Yusoff

Pengurus
Hartima Abu Talib

Unit Akademik
Ketua Unit : Nur Baiti Omar

Kemasukan, Kewangan, Rekod & Hal Ehwal Pelajar

Peperiksaan, Konvokesyen & Hal Ehwal Akademik

Unit Latihan
Ketua Unit : Muhamad Hanif Mohd Yusoff
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 Latihan / Kursus Jangka Masa Pendek

 Pemantauan

 Seksyen Hal Ehwal Pelajar

Kemasukan

Pendaftaran

Yuran

Modul@ modul digital

Tugasan

Keputusan

Pengijazahan/ Konvokesyen

 Seksyen Hal Ehwal Akademik

Penawaran Kursus

Perjumpaan Bersemuka

Nota/Bahan Pengajaran

Tutorial/Amali

Latihan Industri / Latihan

Mengajar

Peperiksaan

Rekod keputusan pelajar
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UPM EDUCATION & TRAINING SDN. BHD.

BLOK D, UPM – MTDC TECHNOLOGY CENTRE

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

43400 UPM SERDANG

SELANGOR DARUL EHSAN

(U/P: NAMA KETUA UNIT/ SEKSYEN YANG BERKAITAN)

019-4290348

UPM Education & Training

UPM Education & Training Sdn Bhd

upm_education.and.training

03-89593404

http://www.upmet.upm.edu.my

bacelor.upmholdings@gmail.com

HUBUNGI 
UPMET



5UPMHOLDINGS

Dr. Ahmad Aizuddin Md Rami

Penyelaras Program

Bacelor Sains Pembangunan Sumber Manusia Dengan Kepujian
Emel : ahmadaizuddin@upm.edu.my

Dr. Azizah Misran

Penyelaras Program

Bacelor Sains Pertanian Dengan Kepujian
Tel: +603-9769 4998

Email: azizahm@upm.edu.my

Prof. Madya  Dr. Zarinah Arshat 

Penyelaras Program

Bacelor Sains Pembangunan Manusia Dengan Kepujian
Tel : 03-9769 7139

Emel: zarinah_upm@upm.edu.my
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Dr. Zuraini Jusoh

Penyelaras Program

Bacelor Sastera Bahasa dan Linguistik Melayu Dengan Kepujian
Tel: 03-9769 8709

E-mel: zurainijusoh@upm.edu.my

Dr.  Ilyana Jalaludin

Penyelaras Program

Bacelor Sastera Bahasa dan Linguistik Inggeris 

Dengan Kepujian
Tel: 03 - 9769 8747

Emel: ilyana@upm.edu.my

Dr. Sharifah Sofiah Syed Zainudin

Penyelaras Program

Bacelor Komunikasi Dengan Kepujian
No Telefon: 03-9769 8777

Emel: sharifahsofiah@upm.edu.my
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Dr. Yasmin Yaccob

Penyelaras Program

Diploma Pembangunan Manusia
Tel: 086-855327

E-mel: yasmin_y@upm.edu.my
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CARTA ALIR PENGAJIAN 
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 Sistem Akademik & Kuliah - 14 minggu

 Sistem Semester - 2 kali setiap tahun

 Pendaftaran Kursus

 Modul Digital (kecuali DPM - rujuk nota pensyarah)

 Perjumpaan Bersemuka/ Kuliah adalah dua (2) kali untuk satu      

semester

 Tugasan/ Tugasan online

 Peperiksaan (Pertengahan/ Akhir)

 Keputusan Semester/ Gred

 Bergraduat
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 Semester 1 - Semester Pertama Sesi 2021/2022

 Semester 2 - Semester Kedua Sesi 2021/2022

 Semester 3 - Semester Pertama Sesi 2022/2023

 Semester 4 - Semester Kedua Sesi 2022/2023

 Semester 5 - Semester Pertama Sesi 2023/2024

 Semester 6 - Semester Kedua Sesi 2023/2024  

Program DPM bergraduat                                      

 Semester 7 - Semester Pertama Sesi 2024/2025

 Semester 8 - Semester Kedua Sesi 2024/2025

 Semester 9 - Semester Pertama Sesi 2025/2026

Program Bacelor bergraduat
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Paparan laman web UPMET melalui website 

UPM (https://www.upm.edu.my)
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Klik Entiti Kami: 
Pejabat Timbalan Naik Canselor, Akademik & 

Antarabangsa, Akademik, Pendidikan Jarak Jauh
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LAMAN WEB UPMET 

(www.upmet.upm.edu.my)
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PORTAL PELAJAR 

(www.esmp.upm.edu.my)

UPM ID: No. Matrik

Kata Laluan: No. IC 

Penuh (Tanpa -)

Klik Login
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MyProfil: Maklumat Peribadi

MyDaftar: Mendaftar Kursus/ 

Keputusan Peperiksaan 

MyBorang: 

Tangguh Pengajian/ Tarik Diri/ Pengecualian 

Kursus/ Semakan Gred/GB
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Paparan Maklumat 

Peribadi
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Pendaftaran 

Kursus

Cetak Slip Pendaftaran 

Kursus (semasa)

Keputusan 

Peperiksaan 

Semester

Keputusan Penilaian 

Semester Semasa

Struktur Kurikulum 

Pengajian

Pengecualian/

pindahan 

Kursus

Kursus Telah 

Diambil mengikut 

Semester
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Pengecualian Kursus kecuali Latihan Industri 
(Permohonan secara online Portal pelajar)

1. Baca Arahan 

Permohonan

2. Masukkan Kod Kursus 

(Rujuk Kurikulum Pengajian)

3. Masukkan Kod Kursus yang telah 

diambil semasa Diploma dan lain-lain/ 

yang setara/ sama seperti kursus yang 

ingin dimohon.

4. Ulang proses no.2 & 3 sehingga tamat.

5. Tempoh permohonan 14 hari dari 

bermulanya kuliah, permohonan bagi 

pelajar semester 1 sahaja, satu 

permohonan sahaja dibenarkan.
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PERJUMPAAN BERSEMUKA  (LIP)
 Kelas secara LIP iaitu Lintas Langsung Interaktif PPL
 Dijalankan secara bersemuka di UPM dan juga  

dipancarkan terus di Pusat Pembelajaran yg terpilih :
1) Alor Setar 2) Ipoh
3) Tawau 4) Johor Bharu 
5) Kuantan 6) Kota Bharu 
7) Kuching 8) Kota Kinabalu
9) Bintulu

(PERL)

 PPL Educational Recorded Lecture

(Rakaman Pengajaran dan Pembelajaran PPL)

 Kelas dijalankan secara langsung di UPM

*PERINTAH KAWALAN PERGERAKAN*
PKPP/PKPB

 Alternatif kuliah: secara atas talian (ZOOM)

 Jadual kelas rujuk laman web UPMET
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MAKLUMAT 

TUGASAN

Tajuk tugasan akan diberi semasa Kuliah/ Perjumpaan Bersemuka.

Tugasan perlu dihantar mengikut tarikh yang ditetapkan oleh 

Pensyarah/ hantar di Pusat Pembelajaran atau UPMET.

Muka hadapan Tugasan rujuk laman web UPMET.
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KAEDAH AKADEMIK UPM

AKTA UNIVERSITI DAN KOLEJ 

UNIVERSITI 1971

PERLEMBAGAAN

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 

KAEDAH-KAEDAH  

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 

(PERKARA AKADEMIK PRASISWAZAH)

2014 – Pindaan 2016
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TAKWIM AKADEMIK
(melalui laman web UPMET)
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Pelajar perlu mencetak slip pendaftaran kursus untuk :

1. Rekod peribadi pelajar

2. Menduduki peperiksaan

Pelajar perlu membayar yuran tertunggak dan yuran komitmen  untuk 
mendaftar kursus secara online.

Pendaftaran kursus secara online mengikut tempoh yang telah 
ditetapkan (rujuk Takwim Akademik).

Pendaftaran kursus adalah mengikut pakej yang telah ditetapkan bagi 
setiap semester (rujuk Penawaran Kursus melalui web UPMET)

Pendaftaran LEWAT adalah dengan  DENDA (RM50.00/ kursus).

Setiap pelajar perlu mendaftar secara berterusan (setiap semester), 
sekiranya gagal berbuat demikian namanya akan tergugur daripada 
senarai daftar pelajar.
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TAMBAH/GUGUR KURSUS

Tambah kursus hanya boleh dilakukan 2 minggu pertama apabila 

semester bermula, gugur kursus mulai minggu 3 - 7 akan dikenakan 

bayaran RM50 / kursus.

Gugur kursus minggu ke lapan (8) dan seterus adalah tidak dibenarkan.

PENGECUALIAN KURSUS/

PINDAHAN KREDIT

Permohonan pengecualian/pindahan bagi pelajar semester satu (1) sahaja.

Tempoh permohonan 14 hari dari bermulanya kuliah.

Satu permohonan online sahaja dibenarkan.

Pengecualian/pindahan sesuatu kursus pengajian dibenarkan hanya sekali 

bagi sepanjang program pengajiannya .Tiada pengecualian bagi Latihan 

Industri. Pindahan kursus lain tertakluk kepada syarat yang telah ditetapkan 

oleh Universiti
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Program Bacelor minimum 120 jam kredit untuk bergraduat atau melebihi 

120 jam kredit yang ditetapkan oleh Senat UPM mengikut program. Lulus 

semua kursus, memenuhi syarat yang ditetapkan serta mencapai PNGK/ 

CGPA 2.00 ke atas.

Komponen kursus :

1. Kursus Universiti 

2. Kursus Teras 

3. Kursus Elektif / Minor 

KLASIFIKASI PELAJAR

1 – 30 - Bongsu 

31 – 60 - Kecil 

61 - 90 - Muda 

91 – 100 dan ke atas - Sulung

*Jumlah jam kredit yang telah diambil

KEPERLUAN KREDIT BERGRADUAT
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PEPERIKSAAN

Pelajar yang mendaftar kursus pengajiannya akan dinilai oleh Universiti dengan 

cara menduduki peperiksaan pada tarikh, masa dan tempat yang telah 

ditetapkan oleh UPMET.

Markah Sifar : Pelajar yang tidak menduduki peperiksaan.

Peperiksaan Gantian : Boleh diambil jika alasan munasabah dgn kebenaran 

universiti.

Arahan Am Peperiksaan : 

- Dilarang meniru atau menipu semasa peperiksaan 

- Dilarang membawa nota kuliah (berkaitan atau tidak), kalkulator memori dan 

sebagainya yang berkaitan.



27UPMHOLDINGS

MAKLUMAN MENGENAI KEPUTUSAN 

PEPERIKSAAN

Diumumkan selepas Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Keputusan 

Peperiksaan UPM bersidang sebelum semester bermula melalui Portal 

Pelajar. 

Hanya pelajar yang tidak mempunyai hutang tertunggak dan tajaan sahaja 

dapat melihat paparan keputusan peperiksaan.

PEMARKAHAN DAN PENGGREDAN

Status seseorang pelajar bagi sesuatu semester ditentukan menggunakan 

kriteria berikut:

a.  Keputusan peperiksaan akhir semester sebelumnya; dan

b.  Status semester sebelumnya.

Seseorang pelajar yang memperoleh purata timbunan 2.000 akan diberi 

status 'baik'.
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SEMAKAN GRED/ SEMAKAN GAGAL 

DAN DIBERHENTIKAN (GB)

Pelajar yang diberi Gred atau berstatus GB tetapi tidak berpuas hati 

dengan penilaian tersebut boleh memohon semakan semula, permohonan 

bagi semester semasa sahaja akan diproses.

Permohonan secara online melalui Portal Pelajar mengikut tempoh.

Bayaran permohonan :

- Semakan gred : RM20/ kursus.

- Semakan Gagal dan Diberhentikan : RM50/ permohonan. 

Keputusan permohonan akan dimaklumkan kepada pelajar setelah 

dipertimbangkan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Senat UPM.
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PROGRAM PENGAJIAN

Pertukaran program pengajian hanya dibenarkan kepada pelajar yang 

telah menamatkan sekurang-kurangnya dua semester pengajian dan 

tertakluk pada syarat berikut :

(a) Pelajar mestilah sekurang-kurangnya berstatus “Baik” dan 

memiliki Purata Nilaian Gred Keseluruhan 2.000.   

(b) Pelajar yang berstatus amaran atau percubaan dibenarkan   

untuk memohon pertukaran program dengan tidak memberi  

sebarang pengecualian kursus dan dianggap sebagai pelajar   

baru.
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PENANGGUHAN PENGAJIAN

Pelajar dibenarkan menangguhkan pengajian bagi sesuatu semester 

dengan alasan yang munasabah.

Permohonan perlu dibuat secara online melalui portal pelajar

dalam tempoh tujuh (7) minggu pertama semester pengajian bermula. 

Penangguhan pengajian selepas minggu ke dua (2), yuran akan di caj 

penuh dan yuran tidak akan dibawa ke semester berikutnya. 

Penangguhan minggu ke lapan (8) tertakluk kepada syarat berikut:-

1) Permohonan perlu dihantar ke Unit Pendaftaran dan Peperiksaan. 

2) Perlu disertakan sijil sakit.

4) Seseorang pelajar tidak dibenarkan menangguhkan pengajian 

semasa atau selepas menduduki peperiksaan akhir.

5) Pelajar baru (semester satu) tidak dibenarkan menangguh 

pengajian.
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TARIK DIRI DARIPADA PROGRAM 

PENGAJIAN
Pelajar yang menarik diri daripada program pengajiannya tidak boleh 

mendapat semula pembayaran yang telah dibuat kepada Universiti.

Permohonan Tarik Diri dalam tempoh 14 hari, dari hari pendaftaran 

sahaja akan dibuat bayaran balik bagi yuran pengajian sahaja (RM1500), 

yuran pendaftaran (RM400) tidak akan dikembalikan.

SLIP KEPUTUSAN & TRANSKRIP PENUH

Slip keputusan pelajar setiap semester boleh dicetak oleh pelajar 

melalui Portal Pelajar. 

Cetak semula Transkrip penuh akan dikenakan bayaran RM10/ 

transkrip (jika berlaku kehilangan ditangan pelajar), kecuali atas 

sebab tertentu
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KEMAHIRAN BAHASA INGGERIS

Setiap pelajar yang memohon memasuki program Bacelor 

dikehendaki mengambil Malaysian University English Test (MUET) 

sebelum memasuki Universiti.

Mana-mana pelajar yang tidak mencapai tahap yang ditetapkan 

perlu mengikuti kursus kemahiran bahasa yang setara dengan 

MUET, yang ditetapkan oleh Universiti.

Rujuk pakej ELEx
Laman web UPMET (Kurikulum Pengajian)
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PAKEJ ELEx
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SKEMA PEMARKAHAN, GRED ABJAD

DAN MATA NILAIAN

Markah Gred Abjad Mata Nilaian Gred

80 – 100 A 4.000

75 – 79 A- 3.750

70 – 74 B+ 3.500

65 – 69 B 3.000

60 – 64 B- 2.750

55 – 59 C+ 2.500

50 – 54 C 2.000

47 – 49 C- 1.750

44 – 46 D+ 1.500

40 – 43 D 1.000

39 – 0 F 0.000
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KEPUTUSAN PEPERIKSAAN

Purata Nilaian Gred (PNG/GPA) dikira seperti berikut : 

PNG/GPA =  Jumlah besar mata nilaian gred

Jumlah besar jam kredit

*mengikut semester

Purata Nilaian Gred Keseluruhan (PNGK/CGPA) dikira 

seperti berikut :

PNGK/CGPA =  Jumlah mata nilaian keseluruhan

Jumlah jam kredit keseluruhan

*keseluruhan semester



36UPMHOLDINGS

PENGIRAAN CGPA: SEMESTER 1

Kursus Gred Markah Setara Jam 

Kredit

Timbunan

Mata Nilaian

BBM3101

BBM3401

BBI2420

SKP2101

SKP2203

C+

B

D

C

B+

2.5

3.0

1.0

2.0

3.5

3

3

3

3

3

7.5

9.0

3.0

6.0

10.5

Jumlah 15 36

Purata Mata Nilaian

= Jumlah Timbunan Mata Nilaian =  36

Jumlah Timbunan Jam Kredit        15

CGPA = 2.400

Contoh 
pengiraan 

CGPA
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PENGIRAAN CGPA: SEMESTER 2

Kursus Gred Markah 

Setara

Jam

Kredit

Timbunan Mata 

Nilaian

BBM3201

BBM3103

BBI2420

SKP2101

SKP2203

B

B+

A

C

B

3.0

3.5

4.0

2.0

3.0

3

3

4

3

2

9

10.5

16.0

6.0

6.0

Jumlah 15 47.5

Purata mata Nilaian = Jumlah Timbunan Mata Nilaian / Jumlah Timbunan Jam 

Kredit PNG/GPA = 47.5 / 15 = 3.166

Jumlah Timbunan Jam Kredit (Sem 1 + 2) = (15+ 15) = 30

Jumlah Timbunan Mata Nilaian (Sem 1 + 2) = (36 + 47.5)   = 83.5

Purata mata nilaian = Jumlah Timbunan Mata Nilaian / Jumlah Timbunan Jam 

Kredit PNGK/CGPA = 83.5 / 30 = 2.783 

Contoh 
pengiraan 

CGPA
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MATA KEKURANGAN

Mata kekurangan dikira seperti berikut :

Mata Kekurangan = 

2 DARAB (Jumlah timbunan jam kredit yang diambil) TOLAK

(Jumlah timbunan mata nilaian yang diperolehi)
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Terima kasih


